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Benötigte Dokumente und In-
formationen für das Antragsverfahren

Das Antragsverfahren ist zweistufig. Nach einer 
positiven Begutachtung Ihres Vorantrags werden 
Sie zu einer formellen Antragstellung aufgefordert.

1. Vorantrag

Halten Sie bitte folgende Informationen und 
Dokumente für den Vorantrag bereit:

• Beschreibung des Objekts/Konvoluts
mit allen relevante Basisinformationen
(max. 1.000 Zeichen)

• Begründung des Erwerbungsvorhabens
(max. 2.000 Zeichen)

• Die Kontaktdaten der Anbieter:innen bzw. des 
Auktionshauses inkl. Datum der Auktion und 
Losnummer

• Eine möglichst vollständige Provenienz inkl. der 
aktuellen Eigentümer:innen (max. 3.000 Zeichen)
Listen Sie die Provenienz bitte tabellarisch auf.   
Sollte die Liste sehr umfangreich sein, können Sie 
diese auch gerne per Upload an uns übertragen.

Vermerken Sie dann bitte im entsprechenden 
Pflichtfeld zur Provenienz „Siehe Anlage“.

• Aussagekräftige Objektabbildungen
im Dateiformat .pdf, .png oder .jpg

• Die voraussichtlichen Gesamtkosten der 
Erwerbung

• Die zuständige Landesbehörde und das Datum 
der Kenntnisgabe an die Behörde
Es ist wichtig, dass Ihre Landesbehörde über das 
Erwerbungsvorhaben und die Vorantragstellung 
informiert wird.

• Sollten Sie nicht budgetbevollmächtigt sein, halten 
Sie bitte die Kontaktdaten der budget-
bevollmächtigten Person bereit und informieren 
Sie sie, dass wir mit ihr in Kontakt treten werden.

Tipp:
Wenn alle erforderlichen Informationen und 
Dokumente vorliegen, können Sie den Vorantrag 
in einem Durchgang einreichen.
Es ist einfacher, längere Texte in die Eingabe-
felder zu kopieren, als sie dort zu verfassen.
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2. Antrag

Sollte die Begutachtung Ihres Vorantrags positiv 
ausfallen, benötigen Sie folgende zusätzliche 
Informationen und Dokumente für den Antrag:

• Zusammenfassung des Vorhabens
(max. 1.000 Zeichen)
Bitte gehen Sie kurz auf das Objekt/Konvolut ein 
und begründen Sie das Erwerbungsvorhaben.

• Ausführliche Beschreibung des zu erwerbenden 
Objekts/Konvoluts
(max. 5.000 Zeichen)

• Sollte das Objekt/Konvolut in die Liste national 
wertvollen Kulturguts aufgenommen sein, halten 
Sie bitte die Eintragungsnummer in der Liste des 
entsprechenden Bundeslandes bereit.

• Darlegung der Bedeutung als Kulturgut
nationalen Ranges (max. 3.000 Zeichen)
Authentizität, Einzigartigkeit/Seltenheit, 
anhaltende öffentliche Anerkennung des Objekts 
als herausragendes und emblematisches Beispiel 
für Kunst und Kultur in Deutschland
(föderal, regional, lokal)

• Institutionelles Profil (Leitbild)
(max. 3.000 Zeichen)
Sammlungsprofil und Sammlungsstrategie, 
konservatorische Betreuung

• Zukünftige Zugänglichkeit
(max. 3.000 Zeichen)
Integration in Dauerausstellung, ggf. Sonder-
ausstellung(en), digitale Dokumentation, 
Zugänglichkeit im Internet, Zugänglichkeit für 
Forschungszwecke

• Erhaltungszustand (max. 2.000 Zeichen)
Bitte fassen Sie den Erhaltungszustand kurz 
zusammen. 

• Höhe der Gesamtkosten der Erwerbung

• Höhe des beantragten Zuschusses

• Mitförderer/Eigenmittel
Liste aller Mitförderer inkl. Förderbeträge und 
Stand/Status der Förderung
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Bitte halten Sie folgende Dokumente in einem .pdf-
Format bereit (alternativ .png oder .jpg):

• Vorläufiger Finanzierungsplan

• Befürwortung der zuständigen Landesbehörde
Wir benötigen eine schriftliche Befürwortung 
Ihrer zuständigen Landesbehörde für die 
Erwerbungsförderung. Sollte die Befürwortung 
zum Zeitpunkt der Antragstellung noch nicht 
vorliegen, genügt uns vorerst auch ein Nachweis, 
dass die Befürwortung beantragt wurde in Form 
der Kopie des Anschreibens an die zuständige 
Landesbehörde oder eine Kopie der 
entsprechenden E-Mail.

• Konservatorischer Zustandsbericht

• Aussagekräftige Abbildungen
Bitte fügen Sie die Abbildungen erneut ein, auch 
wenn Sie sie schon im Vorantrag hochgeladen 
haben.

Des weiteren stehen Ihnen auch Upload-Felder für 
Dokumente zur Provenienz oder zur Übertragung 
von relevanten Publikationen zur Verfügung, sollten 
Sie uns darüber in Kenntnis setzen wollen.

Falls Sie weitere Dokumente übertragen wollen, 
können Sie drei zusätzliche Upload-Felder 
freischalten.
Sollte die Anzahl nicht reichen, binden Sie bitte 
mehrere Dateien zu einem PDF zusammen.

Wichtig:
Benennen Sie die Dateien vor dem Upload bitte 
eindeutig.

Achten Sie auf die max. Dateigrößen und 
überschreiten Sie nicht die Gesamtdatenmenge von 
70 MB. Der Upload wäre sonst gefährdet.


